
Lançamentos Integração 
Reconciliações 

Bancárias 

n = mês do documento 

Isabel / Cláudia 
≤ 12 n+1  RHP 
≤ 3du GCP 

Fernanda / Cláudia 
≤  4du GCP 
≤ 12 n+1  RHP (Liquidação) 
≤  14 n+1 RHP (Honorários) 

GCP – CBL (Joana) 
CBL - Extractos (Fernanda) 
≥ 13 n+1 ≤ 20 n+1 

João / Fernanda   1du 

Reconciliações 

-Fornecedores 

-Clientes 

- IRS/IVA/SS 

Fernanda 
Trimestral 

 

Reconciliação 

Geral/CC/Analítica 

(query) 

Fernanda    1du 

Correcção 

Analítica 

(transfer. 9301) 

Fernanda (Bimestral) 
3du 

Análise 

Balancetes   

Analítica 

Gabinete Projectos 2du 

Fecho de contas 

 sectores 

João / sectores    1du João      30 n+1 

Fluxograma mensal de funcionamento (SAF) 

Joana    2du 

Análise 

Balancetes 

Centros Custos 

Análise 

Balancetes 

Geral 

Mapas de Controlo 

 de Gestão 

Joana / Sara   2du 

Correcções 

Centros de Custos  

e Mapas de 

Controlo de Gestão 

Joana   1du 

Prestação  

de contas 


